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 คูมื่อการใช้งาน 

ฉบบัยอ่ 
ส ำหรับเครือ่งรุน่ iR-C1325 

Copy-Print-Send(Scan) 
 
 

 สิ่งที่แคนนอนมีให้ คือ ความเป็นที่ 1 
Canon is the Best for You 

 

เคร่ืองถ่ายเอกสารทีม่ียอดจ าหนา่ยเป็นอนัดบัหนึง่ของโลก 
 
จะดีแคไ่หน? ถ้าเคร่ืองถ่ายเอกสารที่คณุใช้อยู ่มยีอดจ าหนา่ยสงูที่สดุ
ในโลก นัน่คือ ความมัน่ใจจาก Canon ที่ท าให้คณุเช่ือมัน่ในเรา 

 
 
 

 

สิ่งที่แคนนอนมีให้ คือ ความปลอดภัยส าหรับคุณ 
Green Office-Living and Working for the Common good 

 

จากปรัชญาเคียวเซ สู ่เทคโนโลยีเพื่อสิง่แวดล้อม กลา่วคือ “ยกเลกิการ
ใช้สารพิษและวัสดุต่างๆที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ” ท าให้แคนอน 
ได้รับรางวลั 14 รางวลัระดบัโลกด้านเทคโนโลยีสิง่แวดล้อมและเป็นมิตร
กบัสิง่แวดล้อม 
 
ยกเลกิ ผงแมเ่หลก็ , ตะกัว่, โครเมียม, โอโซนที่เป็นพิษ และ สารพิษกวา่ 
2,173 ชนิด 
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ขนาดและน า้หนกักระดาษท่ีรองรับ  

ช่องใส่กระดาษอเนกประสงค์ 
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หน้าจอส าหรับผู้ใช้งาน iR-C1325 

หน้า Login ก่อนใช้งานเคร่ือง กรณีท่ีใช้ Dept. ID  

การท าส าเนา(Copy) 

1. วางส าเนาดงัรูป 2. เลือก Copy หลงัจากนัน้ให้กดเลือกจ านวน 

3. ปรับแตง่ตามต้องการได้หลากหลายแบบ 3.1 ปรับลกัษณะงานท่ีต้องการ (Color Mode) 

a. อตัโนมตัิตามต้นฉบบั 
b. งานสทีัง้หมด 
c. งานขาวด าทัง้หมด 
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3.2 ปรับความเข้มจางของงาน (Density) 
ปรับไปทาง a งานจะซีดลง ปรับไปทาง b งานจะเข้มขึน้ 

3.4 เลือกรูปแบบส าเนา (2-Sided) 

a คือ จาก 1 หน้าเป็น 2 หน้า 
          จาก 2 หน้าเป็น 2 หน้า 
          จาก 2 หน้าเป็น 1 หน้า 
b คือ ลกัษณะงานท่ีเสร็จแล้วต้องการ 
          ให้เป็นแนวตัง้หรือแนวนอน 

3.3 เลือกลกัษณะต้นฉบบังาน (Original Type) 

a คือ ตวัอกัษรและรูปแบง่เป็น 2 แบบ  
Quality คือ เน้นคณุภาพ สามารถตัง้คา่เพิม่ได้ 
b คือ รูปท่ีพิมพ์มา 
c คือ ตวัอกัษร 

การตัง้ค่าการท าส าเนา(Copy) 

3.5 เลือกขนาดของส าเนา (Copy Ratio) 

a. Custom Ratio ลกูค้าสามารถใส ่% ตามต้องการ 
หากขนาดเทา่ต้นฉบบัไมต้่องเลอืกใดๆ 
b. ขนาดมาตรฐาน เช่น  
    จาก A5 ขยายเป็น A4 คือ 141% 
    จาก A4 ยอ่เป็น A4 คือ 70% เป็นต้น 

3.6 เลือกถาดกระดาษ (Paper) 
เมื่อกดเข้าไปจะพบวา่มใีห้เลอืก 2 ถาดในกรณี 
ที่มีกระดาษที่ถาดอเนกประสงค์ หากไมเ่ลอืกเคร่ืองจะเลอืกจากถาดเคร่ืองปรกติให้ 
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  การตัง้ค่าการท าส าเนา(Copy) 

3.7 รวมต้นฉบบัใน 1 หน้า (N on 1) 

a คือ จ านวนต้นฉบบัท่ีมีแล้วต้องการให้ใสใ่น 1 หน้า 
ID Card Copy คือ การท าส าเนาบตัรประชาชน 
b คือ เลอืกการจดัเรียงงาน ซ้ายไปขวา 
          หรือขวามาซ้าย สงัเกตตุามรูป 

3.8 การจดักลุม่ส าเนาตามต้นฉบบั (Collate) 

a คือ งานจะออกมาแยกเป็น 111,222,333 
b คือ งานจะออกมาเหมอืนต้นฉบบั 

a คือ งานจะออกมาแยกเป็น 111,222,333 
b คือ งานจะออกมาเหมือนต้นฉบบั 

3.9 การลบกรอบ (Erase Frame) 

a คือ การเลอืกความกว้างทีต้่องการลบออก 
         สงูสดุ 50 mm หรือ  5 เซ็นติเมตร 

3.10 การปรับความคมชดั (Sharpness) 

ปรับไปทาง a งานจะซีดลง ปรับไปทาง b งานจะเข้มขึน้ 

การใส่ซองจดหมาย และซองอ่ืนๆ 

1. ต้องปิดซองให้เรียบร้อย 2. ต้องไลอ่ากาศออกให้หมด 3. ต้องมัน่ใจว่าซองเหลา่นัน้ไมมี่โค้งงอหรือยบั 

4. กระแทกเพ่ือท าให้ด้านเสมอกนั 5. น าไปใสท่ี่ถาดอเนกประสงค์ 
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1. กดปุ่ ม Fax ท่ีหน้าเคร่ือง จะมีหน้านีข้ึน้มา
หากไมมี่การแก้ไขใดๆ สามารถกดเบอร์โทรท่ี
ต้องการได้เลย 

3. หากต้องการแก้ไขคณุภาพโทรสารสามารถแก้ไขได้ 
ดงันี ้หากไมต้่องการแก้ไข ให้กดปุ่ ม Start สีเขียวได้เลย 

2. เม่ือกดเลขหน้านีจ้ะขึน้มา เม่ือใสเ่บอร์เสร็จให้กด Apply  

การส่งโทรสาร(Fax) 

3. 1 คณุภาพของโทรสาร (Resolution) 

a คือ 200 X 100 dpi ขนาดมาตรฐาน 
b คือ 200 X 200 dpi ขนาดคมชดัส าหรับตวัอกัษร 
c คือ 200 X 200 dpi ขนาดคมชดัส าหรับรูป 
d คือ 200 X 400 dpi ขนาดคมชดัมากกวา่ c 
e คือ 400 X 400 dpi ขนาดความคมชดัสงูสดุ 

การตัง้ค่าการส่งโทรสาร(Fax) 

3.2 ปรับความเข้มจางของงาน (Density) 
ปรับไปทาง a งานจะซีดลง ปรับไปทาง b งานจะเข้มขึน้ 

หมายเหต ุ: ความคมชดัของโทรสารมีผลตอ่ระยะเวลาการสง่ และ 
 ขึน้อยูก่บัคณุภาพของเคร่ืองโทรสารผู้ รับ 3.3 เลือกรูปแบบส าเนา (2-Sided) 

a. คือ เปิดอา่นเหมือนอา่นหนงัสอื 
b. คิอ  เปิดอา่นแบบปฏิทิน 
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3.4 การปรับความคมชดั (Sharpness) 

ปรับไปทาง a งานจะซีดลงเพื่อท าให้รูปชดัขึน้ ปรับไปทาง b ตวัอกัษรจะเข้มขึน้ 

การตัง้ค่าการส่งโทรสาร(Fax) 

การท าส าเนาเป็นดิจิตอล(Scan) 

กดปุ่ ม Scan ท่ีหน้าเคร่ืองจะพบชอ่งทางการสง่ออก
ตามรูป 

1. Computer เป็นการ Scan ตรงไปยงัคอมพิวเตอร์  
โดยต้องใช้ Scanning Driver เลือกปลายทางท่ีต้องการ  
กด Scan 

1.1 เลือก Scan แล้วกดปุ่ ม Start   

2. เล่ือนลกูศรไปยงั USB Memory ชอ่งอยู่ด้านข้าง
เคร่ืองขวามือ (รับได้สงูสดุ 32 GB) 

2.1 สามารถแก้ไขคณุภาพงานได้ ดงันี ้
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a. Scan Size คือ การสัง่ให้งานที่ Scan นัน้ Scan ออกมา
เป็นขนาดอะไร  

การตัง้ค่าการท าส าเนาเป็นดิจิตอล(Scan) 

การท าส าเนาเป็นดิจิตอล(Scan) 

เพิ่มประสทิธิภาพในการท างานด้วยการสแกนงานและจดัเก็บเข้า USB 
ได้โดยตรง 
สามารถแปลงเอกสารท่ีเป็นกระดาษให้กลายเป็นไฟล์ดิจิตอลได้อยา่ง
ง่ายดายโดยไมต้่องติดตัง้โปรแกรมให้ยุง่ยาก 
รูปแบบของอปุกรณ์ USB Memory ที่สามารถใช้ได้: 

FAT16 (ความจขุองเมมโมร่ี: สงูสดุ 2 GB) 
FAT32 (ความจขุองเมมโมร่ี สงูสดุ32 GB) 

สามารถบนัทกึไฟล์สกลุ JPEG, TIFF and PDF, PDF(Compact), 
PDF(Compact/OCR), PDF(OCR) 

ค าอธิบาย 

b. Color Mode คือ การสัง่ให้งานท่ี Scan นัน้ Scan ออกมา
เป็นสหีรือขาวด า 

a. งานส ี
b. งานขาวด า 

c. File Format คือ รูปแบบไฟล์ที่ต้องการ d. ปรับความเข้มจางของงาน (Density) 
ปรับไปทาง a งานจะซดีลง ปรับไปทาง b งานจะเข้มขึน้ 

a. งานแนวตัง้ 
b. งานแนวนอน 

e. แจ้งลกัษณะแนวของต้นฉบบั (Original Orientation) f. แจ้งลกัษณะงานของต้นฉบบั (Original Type) 

a. ตวัอกัษรล้วน 
b. ตวัอกัษรผสมรูป 
c. รูปล้วน 
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g. แจ้งลกัษณะการอา่นงานของต้นฉบบั (2 Side Original) 

a.  เปิดอา่นเหมือนอา่นหนงัสอื 
b.  เปิดอา่นแบบปฏิทิน 

การตัง้ค่าการท าส าเนาเป็นดิจิตอล(Scan) 

h. การปรับความคมชดั (Sharpness) 

ปรับไปทาง a งานจะซดีลงเพื่อท าให้รูปชดัขึน้ ปรับไปทาง b ตวัอกัษรจะเข้มขึน้ 

i. ขนาดของไฟล์ (Data Size) 

a. ไฟล์ขนาดเลก็ 
b. ไฟล์ขนาดมาตรฐาน 
c. ไฟล์ขนาดใหญ่ 

3. เล่ือนลกูศรไปยงั E-Mail แล้วกดเลือก   3.1 เลอืกปลายทางที่ต้องการ โดยกดปุ่ ม A/a/12 เพื่อ
เปลีย่น เป็นพิมพ์เลก็ พิมพ์ใหญ่ หรือตวัเลข   

a  หมายถงึ พิมพ์เลก็ 
A  หมายถงึ พิมพ์ใหญ่ 
12  หมายถึง ตวัเลข 

3.2 การตงัคา่คณุภาพของไฟล์ตา่งๆ เหมือนกบัการตัง้คา่ 
Scan to USB สว่นนีค้ือ การพิมพ์หวัข้อและข้อความที่
ต้องการสง่ถงึผู้ รับ 

Subject หรือ หวัข้อพิมพ์ได้ 40 ตวัอกัษร 
Message หรือ ข้อความ พิมพ์ได้ 140 ตวัอกัษร 
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พมิพ์จากหน่วยความจ าพกพา(Memory Media Print) 

ผู้ใช้สามารถสัง่พมิพ์ไฟล์รูปภาพท่ีอยูใ่น USB memory 
โดยการเช่ือมตอ่โดยตรงกบัเคร่ือง 
รองรับการสัง่พมิพ์ไฟล์สกลุ JPEG, TIFF ขนาดไฟล์
สงูสดุที่สามารถสัง่พิมพ์ได้คือ 2GB 
สามารถเลอืกไฟล์ส าหรับสัง่พิมพ์ในครัง้เดียวได้สงูสดุ 
100 files 
สามารถแสดงรูปขนาดยอ่หรือรูปตวัอยา่งก่อนการพิมพ์
ได้ผา่นทางหน้าจอ 

ค าอธิบาย 

1. น าอปุกรณ์พกพาของทา่นเช่ือมตอ่เข้ากบัเคร่ือง
ถ่ายบริเวณด้านขวาใกล้ชอ่งรับกระดาษ สามารถ
พิมพ์ไฟล์ นามสกลุ JPG,JPEG,TIFF ได้เทา่นัน้ 
ขนาดไฟล์ต้องไมเ่กิน 50 MB 

2. หลงัจากเลือกไฟล์ท่ีต้องการให้กดปุ่ ม Start สีเขียว 
    หรือต้องการแก้ไขงานได้ ลกัษณะแก้ไขเหมือน Scan to USB 

***หากต้องการเลอืกไฟล์ทัง้หมด ให้เลอืก Select All, ยกเลกิการ
เลอืกทัง้หมดให้เลอืก Clear All 

คณุสมบตัิ PDF(OCR) 

 ส าหรับการสแกนเอกสารเป็นไฟล์ PDF(OCR) เป็นมาตรฐานของเคร่ือง การปรับหรือการหมุนแนวเอกสารจะ
ถกูท าให้โดยอตัโนมตัิ ก่อนจะถกูสง่ออกไปเป็นไฟล์ 
 ไปท่ีเมน ู<Menu>  <Scan Settings>  <OCR (Text Searchable) Settings>  <Smart Scan>  <Off> or 
<Default: On> 

ค าอธิบาย 
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พมิพ์จากคอมพวิเตอร์ 

1. เปิดไฟล์ท่ีต้องการจะพิมพ์ แล้วเลือก Driver ท่ี
ต้องการ ตวัอยา่งเป็นการพิมพ์จาก Excel 

2. กดค าวา่ Printer Properties หากต้องการแก้ไขรูปแบบ
การพิมพ์ท่ีมากกว่าโปรแกรมนัน้ๆมีให้ ก็จะขึน้หน้าตา่ง
ด้านลา่งนีข้ึน้มา 

3.ตวัอยา่งสัง่พิมพ์จาก Power Point 
a. ใช้ส าหรับการบนัทกึการท างานท่ีใช้ประจ า 
b. Page Size ต้นฉบบัเป็นขนาดอะไร 
      Output Size งานท่ีต้องการให้พิมพ์ออกมาเป็น 
      ขนาดอะไร Match Page Size คือ ให้เหมือนกบัต้นฉบบั 
c. ปริมาณงานพิมพ์ที่ต้องการสงูสดุ 999 ชดุ 
d. ลกัษณะงานท่ีต้องการ เป็นแบบแนวตัง้ หรือ แนวนอน 
e. การรวมงานใน 1 หน้า  
f. เป็นการยอ่ขยายงานจากต้นฉบบั 
g.เป็นการพิมพ์แบบ 2 หน้า 1หน้า หรือ แบบหนงัสอื 
h. ต้องการเปิดชิน้งานทางด้านไหน แบบจากซ้าย หรือ จากลา่งขึน้บน 
i. คือการพิมพ์ให้ขอบชิดกรณีที่พิมพ์ แบบหนงัสอืหรือ N on 1 
j. เป็นการตัง้คา่การจดักลุม่แบบเรียงตามต้นฉบบั หรือ แยกแบบ  
111,222,333 
k. ตัง้คา่งานพิมพ์ อตัโนมตัิ,ส.ีขาวด า 
l. ตัง้คา่ทกุอยา่งแล้วให้กด OK 

พมิพ์จากคอมพวิเตอร์ 



คูม่อืการใช้งานฉบบัย่อของเครือ่ง iR-C1325    
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หลงัจากการตัง้คา่ทกุอยา่งก็จะกลบัมาหน้าเดมิ ก็ให้กด Print หากต้องการเปล่ียนตัง้คา่ยงัสามรถใช้การตัง้คา่จาก 
โปรแกรมการท างานได้อีกคะ่ 

Paper Source คือ การเลือกแหลง่กระดาษ 
Auto คือ อตัโนมตัิ 
Multi-purpose Tray คือ ถาดอเนกประสงค์ 
Drawer 1 คือ ถาด 1 

Paper Type คือ การรูปแบบกระดาษ 
Plain คือ กระดาษธรรมดา 
Recycled คือ กระดาษท่ีผา่นการใช้งานแล้ว 
Color คือ กระดาษสี 
Pre-Punched คือ กระดาษท่ีเจาะรูแล้ว 
Bond คือ กระดาษปอนด์ 
Heavy คือ กระดาษหนา 
Thin คือ กระดาษบาง 
โดยท่ีดตูามน า้หนกักระดาษท่ีก ากบัอยู่ด้วย 

พมิพ์จากคอมพวิเตอร์ 


